แบบฟอร์มการขออนุญาตผู้บังคับบัญชานำนักศึกษาไปภายนอกมหาวิทยาลัย (MUKA)
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หน่วยงาน..................................................


วิทยาเขตกาญจนบุรี  มหาวิทยาลัยมหิดล
โทรศัพท์...................................................
ที่ ศธ ......................../..............................

วันที่..........................................................
เรื่อง
ขออนุญาตนำนักศึกษาไปภายนอกมหาวิทยาลัย
เรียน
รักษาการแทนรองอธิการบดีฝ่ายสารสนเทศและวิทยาเขตกาญจนบุรี 


ด้วย (ชื่อหน่วยงานผู้จัดโครงการ/กิจกรรม)..........................................................................กำหนดจัดโครงการ/กิจกรรม....................................วันที่.................................................เวลา..................น. ณ................................ดังรายละเอียดตามโครงการที่แนบมาพร้อมนี้
 
ในการนี้  เพื่อให้การดำเนินงานเป็นไปด้วยความเรียบร้อยและมีประสิทธิภาพ  (ชื่อหน่วยงานผู้จัดโครงการ/กิจกรรม).................................................. จึงขออนุญาตนำนักศึกษา จำนวน ....................คน       ดังรายชื่อตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้เข้าร่วมโครงการ/กิจกรรม ตามวัน เวลา และสถานที่ดังกล่าว         โดยเริ่มออกเดินทางวันที่................................................เวลา.......................น. โดยพาหนะ................................พักค้างที่.........................................................................และกลับถึงวิทยาเขตกาญจนบุรี มหาวิทยาลัยมหิดล วันที่.................................................เวลา......................น.  ทั้งนี้ขอมอบหมายให้.............................................โทรศัพท์.......................................เป็นผู้ควบคุมและรับผิดชอบกิจกรรม
หมายเหตุ  ได้ดำเนินการขออนุญาตผู้ปกครองนักศึกษาเรียบร้อยแล้ว 


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาตด้วย จะเป็นพระคุณยิ่ง






ขอแสดงความนับถือ



                     ลงชื่อ………………………………………..








( .......................................................)





หัวหน้า............................................
ผู้ประสานงาน....……………………………………….
โทรศัพท์ ........................................................

	ขั้นตอนที่ ๑ สำหรับหน่วยงานผู้รับผิดชอบหรือประสานงาน โครงการ/รายวิชา

	เอกสารประกอบการพิจารณาอนุญาต
(  ๑. หนังสือขออนุญาตนำนักศึกษาไปนอกมหาวิทยาลัย

(  ๒. โครงการ/หนังสือเชิญเข้าร่วมกิจกรรม/แผนที่การเดินทางโดยสังเขป/รายละเอียดสถานที่ที่จะเดินทางไป
(  ๓. กำหนดการเดินทาง
(  ๔. รายชื่อนักศึกษา (ตามแบบฟอร์มรายชื่อ)

(  ๕. รายชื่ออาจารย์ หรือ เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบกิจกรรม พร้อมเบอร์โทรศัพท์
(  ๖. เอกสารประกันภัย (ถ้ามี)
(  ๗. อื่นๆ (ถ้ามี) โปรดระบุ...........................................................................................................................................
                                                            ลงชื่อ........................................................รับรองเอกสาร
                                                               (...............................................................)
                                                               ผู้รับผิดชอบ/ประสานงาน โครงการ/รายวิชา
                                                              วันที่ ..........................................................

	ขั้นตอนที่ ๒ สำหรับงานการศึกษา

	(  เอกสารครบถ้วน   (  เอกสารไม่ครบ  ขาด ...........................................................................................................................

(  อื่นๆ โปรดระบุ ..........................................................................................................................................................................
                                    ลงชื่อ.....................................................ผู้ตรวจสอบเอกสาร
                         (...............................................................)
                                                                              นักวิชาการศึกษา

                                                             วันที่ ..........................................................
(  เห็นควรเสนอเพื่อพิจารณาต่อไป  

(  ไม่เห็นควรเสนอเพื่อพิจารณา  เนื่องจาก......................................................................................................................
(  อื่นๆ โปรดระบุ ...........................................................................................................................................................
                   ลงชื่อ............................................................
                 (...............................................................)
                                                                         หัวหน้างานการศึกษา
                                                           วันที่ ..........................................................

	ขั้นตอนที่ ๓  รักษาการรองหัวหน้าสำนักวิชาสหวิทยาการและหัวหน้าสำนักวิชาสหวิทยาการ พิจารณาให้ความเห็น 

	1) (  เห็นควรอนุญาต  
       (  ไม่เห็นควรอนุญาต  
เนื่องจาก ................................................................................
ลงชื่อ....................................................
(...............................................................)
รักษาการรองหัวหน้าสำนักวิชาสหวิทยาการ
ด้าน....................................................................
วันที่ ..........................................................
	2) (  เห็นควรอนุญาต  
        (  ไม่เห็นควรอนุญาต 
เนื่องจาก ....................................................................................
ลงชื่อ....................................................
(อาจารย์ ดร.อำนาจ  เจรีรัตน์)
หัวหน้าสำนักวิชาสหวิทยาการ
วันที่ ..........................................................


๑/๒





๒/๒









