วิธีปฏิบัติการขอรับเงินสงเคราะห์กรณีพนักงานมหาวิทยาลัย (ส่วนงาน) ถึงแก่กรรม
หลักการ

เงินสงเคราะห์กรณีพนักงานมหาวิทยาลัย (ส่วนงาน) ถึงแก่กรรม    หมายถึง   เงินที่มหาวิทยาลัยจ่ายให้แก่บุคคลในครอบครัว หรือผู้อยู่ในอุปการะของพนักงานมหาวิทยาลัยฯ ที่ถึงแก่กรรมขณะมีสภาพเป็นพนักงานมหาวิทยาลัยฯ ในอัตราดังนี้
1.  กรณีถึงแก่กรรมตามปกติให้จ่ายเงินสงเคราะห์ในอัตรา  50,000 บาท 
2.  กรณีถึงแก่กรรมด้วยอุบัติเหตุให้จ่ายเงินสงเคราะห์ในอัตรา  100,000 บาท
บุคคลในครอบครัว  หมายถึง  บุตร  คู่สมรส  บิดา มารดา  โดยจ่ายตามหลักเกณฑ์ดังนี้
                1.  บุตรให้ได้รับสองส่วน แต่ถ้าพนักงานมหาวิทยาลัยที่ถึงแก่กรรมมีบุตรตั้งแต่สามคนขึ้นไป ให้ได้รับ                                            
                       สามส่วน
2.  คู่สมรส ให้ได้รับหนึ่งส่วน
3.  บิดาและมารดา หรือบิดา หรือมารดา ที่มีชีวิตอยู่ให้ได้รับหนึ่งส่วน
ถ้าพนักงานมหาวิทยาลัยที่ถึงแก่กรรมไม่มีบุคคลในครอบครัว ให้พิจารณาจ่ายเงินสงเคราะห์แก่บุคคลซึ่งอธิการบดีพิจารณาเห็นว่ามีหลักฐานแสดงว่าเป็นผู้อยู่ในความอุปการะของพนักงานมหาวิทยาลัยที่ถึงแก่กรรม โดยจำเป็นต้องมีผู้อุปการะ และการถึงแก่กรรมของพนักงานมหาวิทยาลัยผู้นั้น ทำให้ได้รับความเดือดร้อนเพราะขาดความอุปการะ
วิธีปฏิบัติ
  
1.   ผู้มีสิทธิ ยื่นแบบขอรับเงินสงเคราะห์  พร้อมเอกสารที่ส่วนงานต้นสังกัดของพนักงานมหาวิทยาลัยฯ
  
2.   ส่วนงานตรวจสอบสิทธิและเอกสารแล้วเสนอหัวหน้าส่วนงาน (คณบดี/ ผู้อำนวยการ)  พิจารณาอนุมัติ
                    การเบิกจ่าย
  
3.   หลังจากหัวหน้าส่วนงานอนุมัติ  งานการเงินดำเนินการเบิกจ่ายต่อไป
ระเบียบ/หลักเกณฑ์ที่เกี่ยวข้อง

ข้อ 7  แห่งบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการจัดสวัสดิการและสิทธิประโยชน์ของพนักงานมหาวิทยาลัย  พ.ศ.2550
 * * * * * * * * *

แบบขอรับเงินสงเคราะห์พนักงานมหาวิทยาลัย (ชื่อส่วนงาน)
ส่วนที่  1   สำหรับผู้ยื่นคำขอ
 





      เขียนที่...........................................................................................
วันที่ ................... เดือน .........................................พ.ศ..................
เรียน   คณบดี/ผู้อำนวยการ.....................................................................
  
ด้วย .................................................................. เป็นพนักงานมหาวิทยาลัย รหัสเลขประจำตัว ................................... ตำแหน่ง ......................................................................................... สังกัด ................................................................................

........................................................................ มหาวิทยาลัยมหิดล ได้ถึงแก่กรรม เมื่อวันที่ ..................................................... 
สาเหตุที่ถึงแก่กรรม ...................................................................................................................................................................
              
ข้าพเจ้า ......................................................................อยู่บ้านเลขที่.................. ซอย....................................................  ถนน........................................................ ตำบล/แขวง ................................................อำเภอ/เขต..............................................จังหวัด................................................................     ขอยื่นเรื่องราวต่อ......................................................................... (ส่วนงาน)มหาวิทยาลัยมหิดล   ดังข้อความต่อไปนี้

ข้าพเจ้าในฐานะ ........................................... (ให้ระบุว่า  บิดา / มารดา / คู่สมรส / บุตร โดยชอบด้วยกฎหมาย หรือผู้อยู่ในความอุปการะของผู้ถึงแก่กรรม และ/หรือ ในฐานะผู้รับมอบอำนาจ แล้วแต่กรณี)     ขอยื่นเรื่องราวเพื่อขอรับเงินสงเคราะห์   ตาม ข้อ 7 แห่งข้อบังคับมหาวิทยาลัยมหิดลว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการจัดสวัสดิการและสิทธิประโยชน์ของพนักงานมหาวิทยาลัย  พ.ศ.2550  ตามรายการ ดังนี้   (ให้ขีดเครื่องหมาย  ( ในช่อง  (  )
         
( 1.  ขอรับเฉพาะส่วนที่ข้าพเจ้ามีสิทธิได้รับเป็น    จำนวน .....................................บาท
( 2.  ขอรับแทนในฐานะผู้แทนโดยชอบธรรม * ของ.............................................................................................

           ................................................................... (ให้ระบุชื่อบุตร ผู้เยาว์ โดยชอบด้วยกฎหมายของผู้ถึงแก่กรรมทุกคน)  
           เป็นจำนวนเงิน...............................................บาท

( 3.  ขอรับแทนในฐานะผู้รับมอบอำนาจจาก .....................................................................................................
           ตามหนังสือมอบอำนาจลงวันที่..........เดือน..........................พ.ศ.................. ที่แนบท้ายแบบขอรับเงินฯ นี้
    เป็นจำนวนเงิน................................................บาท
  
รวมเป็นเงินสงเคราะห์ที่ขอรับทั้งสิ้น   ................................. บาท (.......................................................................)
  
ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ       หากปรากฎว่าข้าพเจ้าไม่มีสิทธิ หรือไม่มีอำนาจที่จะขอรับเงินดังกล่าว ไม่ว่าทั้งหมดหรือบางส่วนก็ตาม       ข้าพเจ้ายินยอมชดใช้เงินตามจำนวนที่รับไปโดยไม่มีสิทธิหรือโดยปราศจากอำนาจพร้อมด้วยดอกเบี้ยในอัตราร้อยละ 15  ต่อปี              นับแต่วันที่รับเงินจำนวนดังกล่าวไป ตลอดจนค่าเสียหายต่างๆ ที่เกิดขึ้นทั้งสิ้น  คืนให้แก่มหาวิทยาลัยมหิดล  ภายในกำหนดเวลาที่มหาวิทยาลัยจะเรียกร้อยให้ชดใช้
                                                                                   (ลงชื่อ) .................................................................................ผู้ยื่นคำขอ
                                                                                              (.................................................................................)
                                                                                   (ลงชื่อ) .................................................................................. พยาน
                                                                                              (.................................................................................)  
หมายเหตุ    “ผู้แทนโดยชอบธรรม” หมายถึง บิดา และหรือมารดา โดยชอบด้วยกฎหมายของบุตรผู้เยาว์ หรือผู้ปกครองที่จัดตั้งขึ้นโดยพินัยกรรมของบิดา  หรือมารดาที่ตายทีหลัง  หรือจัดตั้งขึ้นโดยคำสั่งศาล
- 2 -
ส่วนที่ 2  สำหรับงานการเจ้าหน้าที่
หนังสือรับรองการใช้เงิน

ข้าพเจ้าขอรับรองว่า .............................................................ผู้ยื่นเรื่องราวขอรับเงินสงเคราะห์ต่อมหาวิทยาลัยมหิดล  ตามแบบขอรับเงินสงเคราะห์พนักงานมหาวิทยาลัย  ฉบับลงวันที่............เดือน..............................พ.ศ................ เป็นผู้มีสิทธิหรือมีอำนาจขอรับเงินสงเคราะห์ฯ เป็นเงินจำนวน....................................บาท   (...................................................................)    ตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยมหิดลว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการจัดสวัสดิการและสิทธิประโยชน์ของพนักงานมหาวิทยาลัย  พ.ศ.2550  จริง  
            ลงชื่อ........................................................................           ลงชื่อ.........................................................................
                    (......................................................................)                    (....................................................................... )
                                               ผู้ตรวจสอบ                                                                     หัวหน้างานการเจ้าหน้าที่ หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย
ส่วนที่ 3   คณบดี/ผู้อำนวยการ
                                                      อนุมัติเบิกได้                                     
                                                                                                     (ลงชื่อ).............................................................................
                                                                                                               (.............................................................................)
                                                                                                                                      (คณบดี/ผู้อำนวยการ)                                             
ส่วนที่ 4  สำหรับงานการเงิน                                                   ฝใบรับเงิน

ได้รับเงินสงเคราะห์พนักงานมหาวิทยาลัย เป็นจำนวนเงิน..........................บาท  (...................................................................)
 (ลงชื่อ) .................................................................... ผู้รับเงิน        (ลงชื่อ) ................................................................. ผู้รับเงิน

            (.....................................................................)                            (.....................................................................)                                                                                                                
              วันที่............/......................./...................                                    วันที่............/......................./...................

หมายเหตุ  
                   1.  ให้ผู้ยื่นคำขอ ลงลายมือชื่อในคำขอรับเงินสงเคราะห์ ต่อหน้าเจ้าหน้าที่ของส่วนงานอย่างน้อย 1 คน   ซึ่งส่วนงานได้มอบหมาย
                        ให้มีหน้าที่รับคำขอ และให้เจ้าหน้าที่ดังกล่าวลงลายมือชื่อเป็นพยานไว้ด้วย                               
                   2.   ผู้ยื่นคำขอต้องแนบหลักฐานต่าง ๆ   โดยให้ถือปฏิบัติเช่นเดียวกับการยื่นเรื่องราวขอรับเงินสงเคราะห์ ตามระเบียบมหาวิทยาลัย
                        มหิดล ว่าด้วยเงินสงเคราะห์เพื่อทดแทนการเสียชีวิตของข้าราชการและลูกจ้าง มหาวิทยาลัยมหิดล พ.ศ.2526 โดยอนุโลม
ใบเบิกเงินสงเคราะห์ พ.ม.(ส่วนงาน)
